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1.系统简介
招标投标交易平台以网络技术为基础，实现企业信息在线申报、更新，在线发布标的

信息和在线投标工作，企业对企业自身信息真实性负责。业主、交易中心、招标代理企业

可以在线提交招标信息，中心审批招标公告。电子招标投标交易平台不但解决了招标方关

于招标文件的电子发布、传送、招标公告发布、招标文件的下载等方面的问题，而且解决

了投标方关于投标时间的准确性与有效性，为实现招投标市场公平公正公开提供可能，实

现了政府采购招投标工作无纸化，更加方便快捷，同时实现从对企业资质审批、监管到项

目招投标工作全流程信息无纸化，减少招投标工作行政成本和企业的投标成本。

1.1平台首页
登录系统后，进入到交易系统工程建设，如下图所示：

点击 即可进入系统首页，如下图所:
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1.2招标项目
“正在招标项目”模块下默认显示所有处于待开标状态的项目数据，邀请不公开的项

目会根据当前账号是否处于受邀显示，点击招标公告名称，可查看招标公告详细内容，如

下图所示：

1.3购标的项目
“购买/受邀请项目”模块下显示的是投标企业已购买标书的项目或受邀的项目，如下

图所示：
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1.4已报名投标的项目
“参与投标项目”模块下显示参与的招标项目，即投标企业提交投标文件后的招标项目，

如下图所示：

1.5今日开标的项目
“今日开标/已投标”模块下显示今日开标的已参与招标项目，如下图所示：

1.6中标候选人公示
“中标候选人公示”模块下显示已参与的招标项目发布的中标候选人公示信息，如下图

所示：
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1.7结果公示
“结果公式/流标”模块下显示已参与的招标项目发布的中标结果公示、流标公示信

息，如下图所示：

1.8开标日历
在系统首页开标日历中，可直观查看某一日期的开标项目数，默认显示本月开标项目

信息，将鼠标移至有开标数的日期上，即可查看相应的项目信息，点击相应日期，即可查

看该日期开标的所有招标项目,如下图所示：



- 7 -

1.9基本信息
默认进入基本信息表，如下图所示：
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点击 按钮，即可进入充值页面，如下图所示：


企业需确保信息填报的准确性及真实性；


点击 按钮，即可上传相关扫描件、文件、图片等附件信

息；信息填写后，点击 按钮保存已填写数据；点击 按钮保存并提交数据，即

可完成企业基本信息填写操作。

2.随行支付
在首页右上方点击 按钮，即可进行交易支付的充值、开票等操作，还可进行查

看余额、充值记录、消费情况等，如下图所示：
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点击 按钮后
，进入付款页面 ，通过支付宝充值 ，

如下图所示：
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通过两种方式进行付款：

1.通过扫描二维码，在手机端支付宝输入正确的密码后，即可完成购买标书操作。

2.点击页面右侧 按钮，登录支付宝账号付款。

当支付成功后自动返回系统页面，如下图所示：

在列表中即可新增一条充值完成的记录，如下图所示：

3.招标文件获取
投标企业打开招标公告，即可进行获取标书，如下图所示:
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在 “ 标 书售 卖 时间 (报 名时 间 )” 范 围内 ， 点 击 按 钮 ， 进 入 获 取 标

书页面，如下图所示：

（1）实名购买

（2）匿名购买



- 12 -

点击 按钮，进行购买标书操作，如下图所示：

点击 按钮，即可进入支付宝支付页面，如下图所示：

可通过手机端支付宝扫码的方式支付，也可通过登录支付宝帐户付款的方式支付标书

费，支付成功之后，系统自动跳转到已支付招标文件信息页面，如下图所示：
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获 取 成 功 后 ，将 获 取 到“ 交 易 编 号 ”，需 谨 记“ 交 易 编 号 ”，用 户 投 标

时 需要 使 用 到 ； 点 击 按 钮 ， 即 可 查 看 招 标 文 件 详 情 ；

4.用户投标
4.1绑定交易编号

投标企业在投标截止时间之前可进行投标操作，点击公告页中的 按钮，进入交

易编号绑定页面，如下图所示：
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在交易编号栏中输入获取标书时所得到的交易编号 点击 按钮即可

进入交易编号的绑定签章页面，如下图所示；
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签章并提交成功之后，完成交易编号的绑定操作；一个交易编号只能绑定一次，不可

点击 弹出签章步骤框，如下图所示：

点击【第一步…】进入签章页面，如下图所示：
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重复使用。

4.2 投标
完成交易编号绑定之后，再次点击 按钮，即可进入投标信息填写页面，如下图

所示：

缴纳平台使用费后，即可开始编辑投标章节内容；填写投标信息，上传投标附件，每

个章节都要进行相应的保存以及签章操作，每次的签章都将生成历史记录，点击

按钮即可查看。

若企业信息申报内容更新，需点击 按钮，将更新后的信息申报内容同步到投

标文件中去，如下图所示：
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填写并签章完所有的章节内容后，点击 按钮，如下图所示：

进入签章环节，如下图所示：
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投标文件完成签章后，进入投标文件加密环节，如下图所示：输入加密密码，确认密

码，并记住该密码，在开标时需要使用该密码进行解密投标文件。
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加密完成后，即完成本项目的投标操作，如

提交投标文件后，如需修改投标文件信息，点击 按钮，进行撤回投标操作。

撤回投标将放弃投标资格，并且投标费用不做退款，但再次投标时，不扣除投标费，并且

会生成新的进场序号与投标时间。

5.开标大厅
当项目开标时间已到时，在招标公告的页面中点击 按钮，如下图所示，即可

进入开标大厅页面：
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 投标文件解密

投标企业在开标大厅中可查看实时的开标动态信息，当代理开启解密后，投标企业需在解密

时间范围内进行投标文件的解密操作（如下图所示），解密成功之后方可成为有效投标企业。
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 查看唱标列表 按钮，显示如所有投标人都已解密或解密截止时间已到,点击

序号、投标人名称、投标人代表球号、投标文件递交时间、投标文件解密时间及代理已公开的字

段信息；如下图所示：

 质询澄清

开始评标后，如有专家对企业发起了质询，投标人点击左侧 按钮，对专家的质询内容

进行澄清，如下图所示：
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